江西主考院校关于自学考试毕业论文管理工作规定
为规范自学考试本科毕业论文管理工作，有效指导自考生撰写毕业论文，提高自考生毕业论文质量，特制定本规定。
　　一、毕业论文写作及答辩进程安排
　　 1、自考生毕业论文写作及答辩时间一般提前六个月由校自考办通过江西省自考网向自考生发布。
　　 2、凡符合写作毕业论文条件的自考生，依照相关规定向江西财经大学自考办提出写作毕业论文申请和开题报告（开题报告表附后），由校自考办根据考生开题报告安排论文指导教师。
　　 3、自学考试本科生毕业论文开题、提交时间由校自考办安排。
　　 4、毕业论文写作实行指导教师负责制。考生应主动与指导教师保持联系，根据指导教师要求按期、按质完成写作和修改任务，经指导教师同意后将论文递交校自考办，校自考办安排考生参加论文答辩。未经指导教师同意而递交的论文，校自考办将不予安排答辩。
　　 5、毕业论文指导教师职责如下：
　　　 （1）指导考生完善、修正开题报告、拟定论文提纲、撰写毕业论文；
　　　 （2）指导考生搜集论文写作参考文献或调研计划；
　　　 （3）解答考生提出的疑难问题。对论文初稿和复稿提出修改意见和建议，督促考生认真修改，按期、按书写规范完成论文写作。
　　　 （4）写出指导教师评语，按论文量化考核办法给出评分。
　　二、毕业论文的书写规范
　　 1、毕业论文由封面、正文两部分构成。封面格式见附件2《江西财经大学自学考试毕业论文封面》（可自江西财经大学成人教育学院网页上下载）；毕业论文统一使用A4纸打印，一式两份。
　　 2、论文正文书写要求：
　　　 （1）论文一般须有标题、中文摘要与关键词、文章正文、参考文献几部分构成。
　　　 （2）正文字数在6000字左右。
　　　 （3）论文标题打印用黑体三号字；摘要采用仿宋体小四号；正文用宋体小四号字；行间距为最小值20磅。正文各部分之间须有明显字号标示。关键词3～6个。
　　　 （4）书写体例规范、统一。
　　　 （5）参考文献原则上须为正式公开出版物（即有统一刊号的出版物），并不少于8部（篇）。书写格式参见附件。
　　三、毕业论文成绩评价
　　 1、毕业论文成绩量化参考标准 

	评分内容
	满分值
	满分标准
	评分

	1论文选题
	10分
	与所学专业一致；有重要现实意义；有相当的写作难度
	　

	2论文内容
	70分
	观点正确；有独创性；观点与第一手材料紧密结合；逻辑严密、条理清晰、层次清楚、结构合理；有较强实践指导意义
	　

	3文字表达
	5分
	文字表达流畅、语言精炼
	　

	4书写规范
	15分
	论文字数、参考文献、中文摘要、体例规范，书写符合规定要求
	　


　　2、论文成绩为百分制。
　　 3、考生毕业论文发生抄袭、请人代写、挪用他人成果等现象即评为不合格。
　　 四、毕业论文答辩
　　 1、校自考办在自考生办理毕业论文写作手续的同时，将毕业论文答辩时间书面通知到申请考生。考生务必在规定时间内（一般在答辩前一个月）将论文寄送至校自考办，过期将不安排答辩。
　　 2、参加答辩的考生分组情况，由校自考办于答辩前当天宣布。
　　 3、答辩小组成员由专业教师（一般为3名）组成，答辩工作由答辩小组组长主持。
　　 4、答辩程序如下：
　　　 （1）考生对论文作简要介绍（包括选题原由、论文要点与特色、对论文内容的补充说明等），一般控制在10分钟；
　　　 （2）答辩小组教师提出2～5个问题，考生作答辩准备（准备时间一般在15分钟左右）；
　　　 （3）考生回答问题，在考生回答问题时，答辩小组教师可随时提出问题，考生应当场回答；
　　 5、答辩结束后，由答辩小组给出评语和评分。此评分原则上为该考生毕业论文最终评分。
　　五、校自考办按规定公布自考生毕业论文成绩
　　六、本规定由江西财经大学自考办制定并负责解释
　　七、附件
　　　 1、《江西主考院校自学考试毕业论文开题报告》
　　　 2、《江西主考院校自学考试毕业论文封面》
　　　 3、《江西主考院校自学考试毕业论文指导老师评语表》（封底）
　　　 4、毕业论文书写格式
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